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1 ONGEVAL

Eigen personeel
> verwittig het secretariaat:

Op 056/733405 of 056/733407.
In geval afwezig bel de directeur op 0478/756825
Het secretariaat onderneemt de nodige stappen.
Indien nodig uiten de kantooruren een arts verwittigen
> AHA! Harelbeke = Huisartsenpraktijk de Molen - 056.72.66.11-

Stasegemsestraat 34

> AHA! Stasegem = Vanoutryve Johan - 056 21 08 88 - Brouwerijstraat 15
> AHA! Hulste = Deryckere Luc - 056 71 77 88 -Tieltsestraat 21
> AHA! Bavikhove = Beels Freddy - 056 70 06 06 - Vlietestraat 37 -

Bavikhove

> Bij levensbedreigende situatie onmiddellijk 112 bellen

1. verwittig het secretariaat: [056/ 733 405]

2. toepassen van EHBO

Iedere leerkracht beschikt over de basiskennis EHBO, de leerkracht dichts bij het

slachtoffer past EHBO toe

3. verwittigen van het directeur Evelien Van Gheluwe 0478/756825

De directeur of secretariaat vervult onderstaande:

o bij gevaarlijke situaties en/of ernstig ongeval verwittig de preventieadviseur
[056 733 452 of 0473 950 580]

o verwittigen van de dienst verzekeringen, Werking & Personeel indien ongeval
met leerling of stadspersoneel [056/ 733 398]

o0 verwittigen van de dienst Juridische ondersteuning en arbeidsongevallen,
Vlaamse Gemeenschap indien ongeval met leerkracht

o invullen EHBO-fiche en bijhouden
o informeren van familieleden/ aanverwanten

Actie bij ongevallen

NIET ernstig
Huidwonde, insectebeet, blaren,
lichte brandwonde,
neusbloeding, flauwte

Toedienen van de eerste medische zorgen door
hulpverlener. VERGEET UW EIGEN VEILIGHEID
NIET (werk hygiénisch) + bij twijfel doorverwijzen
naar gespecialiseerde arts of ziekenhuis

ERNSTIG
Brandwonde, breuken en
ontwrichting, verstuiking, zware
kneuzing, spierscheur, voorwerp
in neus of oor, hersenschudding,
zonneslag

Toedienen van de eerste medische zorgen door
hulpverlener. VERGEET UW EIGEN VEILIGHEID NIET
(werk hygiénisch) + doorverwijzen naar
gespecialiseerde arts of ziekenhuis
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LEVENSBEDREIGEND

Grote bloeding, hoofd- en Gespecialiseerde hulp inroepen (tel: 112) +

wervelletsel, bewusteloos, toedienen van de eerste medische zorgen door

elektriciteit, stikken, drenkeling, | hulpverlener tot de hulpdiensten ter plaatse zijn en
beroerte, grote brandwonde, dit van u overnemen.

hitteslag, koortsstuipen, diepe Op verplaatsing belt men altijd 112 met de GSM
onderkoeling, vergiftiging

De inhoud v/d boodschap aan de hulpdiensten dient volgende elementen te bevatten:

. naam van de oproeper + plaats van ongeval (vermeld straat waar ambulance
wordt opgewacht)

. aantal gekwetsten

o aard van de verwonding (hevige bloeding - bewustzijn — ademhaling - polsslag)

. specifieke omstandigheden (bv. ongeval met elektriciteit, gas,..)

De nodige maatregelen worden getroffen om de hulpdiensten naar de plaats van het
ongeval te begeleiden - toegang steeds vrijhouden!!

Vijf stappen bij hulpverlening:
1. Vergeet NOOIT uw eigen veiligheid

o bij elektrocutie: slachtoffer NIET AANRAKEN indien het nog in contact is met
de spanning, maar stroomtoevoer afsluiten (hoofdbord in turnzaal ;
elek.teller in kelder oud gedeelte)

o bij bedwelmende atmosfeer: zorg eerst voor voldoende zuurstof voor u zelf
en breng het slachtoffer in zuurstofrijke omgeving (opgelet: waarschuw eerst
een derde om toezicht op u te houden)

2-3. Evalueer de toestand v/h slachtoffer (houdt rekening met mogelijk wervelletsel):

o stelp grote bloedingen onmiddellijk
o0 bewustzijn

0 adembhaling

0 bloedcirculatie

4. Verwittig een (gespecialiseerde) arts of de hulpdiensten

5. Eerste hulp toepassen (praat en luister, blijf erbij, niet onnodig verplaatsen, weinig
inspanning, geen extra pijn, bescherm tegen extreme temperaturen, geen drank en
eten)

Bijna-ongevallen en schadegevallen

Bijna-ongevallen en schadegevallen ten gevolge van machines/ arbeidsmiddelen/
gevaarlijke producten of gebreken aan de inrichting van gebouwen worden altijd gemeld
aan de preventieadviseur Kirsten Rutten [0473 950 580].
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2 BRAND

2. 1. KLEINE BRAND = VEILIG EN ONMIDDELLIJK TE
BLUSSEN

A. Wat doet de leerkracht bij een:
Kleine brand
> bestrijd de brand met het dichtstbijzijnde blusmiddel
> controleer of de toestand veilig is

> verwittig het secretariaat: [056/733 405] of [056/733 407] of na kantooruren de
directeur [0478/756825]

B. Wat doet het secretariaat bij melding:
Kleine brand

Het secretariaat verwittigt onderstaande personen:

1. Eventueel de brandweer inschakelen indien men zeker wil zijn van een veilige
toestand: [056 22 44 44]

2. Diensthoofd: [0478/756825]

3. Preventieadviseur: [0473 950 580] of [056 733 452]

2.2 ONCONTROLEERBARE BRAND/EXPLOSIE/RAMP

= POGING OM TE BLUSSEN IS MISLUKT OF NIET MEER
HAALBAAR

A. Wat doet de leerkracht (of de persoon die de brand opmerkt)
bij een:

Oncontroleerbare brand/explosie/ramp

> alarm geven (indien het brandalarm niet automatisch overgaat)

> iemand aanduiden om je klas te evacueren (+ afgeven van aanwezigheidslijst)

> jedereen verwittigen door algemeen alarm te slaan (indien het brandalarm niet
overgaat)

Alarm = het roepen van "ALARM, onmiddellijke evacuatie”
Ga rond bij alle lokalen en verwittig iedereen in het gebouw
(n.v.t. wanneer het brandalarm afgaat)
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| Breng u zelf nooit in gevaar!

> verwittig zelf de hulpdiensten of duidt iemand aan: [112]

Zeg Brand, explosie of ramp
Op de AHA! - Tientjesstraat 4 (en geef mogelijk waar in het gebouw het brand)
‘Er zijn ... gekwetsten of ... mensen in gevaar.’

Zeg Brand, explosie of ramp
Op school Noord -Tieltsestraat 31 in Hulste
‘Er zijn ... gekwetsten of ... mensen in gevaar.’

Zeg Brand, explosie of ramp
Op school Zuid —-Generaal Deprezstraat 91 in Stasegem
‘Er zijn ... gekwetsten of ... mensen in gevaar.’

Zeg Brand, explosie of ramp
Op school Wingerd II - Bavikhovedorp 16 in Bavikhove
‘Er zijn ... gekwetsten of ... mensen in gevaar.’

> verwittig zelf het secretariaat of duidt iemand aan:
[056/733 405] of [056/733 407]
Na de kantooruren de directeur [0478/756825]

> evacueren
Zo snel mogelijk verzamelen op de aangeduide verzamelplaats met

aanwezigheidslijst in de hand (zorg ervoor dat de brandweerwagen overal door
kan).

AHA! Eiland = in de tuin aan de hoek van de recyclageopslagplaats

AHA! Hulste = aan de overkant van de straat aan het kaartershuisje

AHA! Stasegem = achteraan bij de fietsenstalling (uitweg fietsen)

AHA! Bavikhove = aan de fietsenstalling op het kleine voetbalveldje voor
de grote speelplaats
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Alles achterlaten.
Deuren zoveel mogelijk dicht doen maar niet sluiten.
Beletten dat iemand terugkeert in de gebouwen.

Bij aanwezigheid van mindervaliden (ambulant of niet-ambulant) extra hulp
bieden bij evacuatie.

> Controleer de aanwezigheid van al uw studenten aan de hand van de
aanwezigheidslijst

> Wachten op de hulpdiensten en secretariaatsverantwoordelijke of directeur.

Geef zo snel mogelijk door aan de secretariaatsverantwoordelijke of directeur wie
er in het gebouw is achtergebleven.

B. Wat doet het secretariaat bij een:

Oncontroleerbare brand/explosie/ramp

> de secretariaatsverantwoordelijke laat bij melding alles vallen en rept zich naar de
locatie van de brand:

0 meenemen van het evacuatiedossier (technische gegevens)
o verzamelen van informatie: plaats brandhaard, aard...

o0 controle aanwezigen in geval van afwezigheid dit direct doorgeven aan de
brandweer

0 opvang van de hulpdiensten: alle informatie doorgeven
o0 verwittig het diensthoofd: [0478/756825]
0 verwittig de preventieadviseur: [0473 950 580] of [056 733 452]

2.3 VALS ALARM

1. Vergewis u ervan dat het om een vals alarm gaat: indien telefonisch of mondeling
alarm, ondervraag de persoon en onderzoek de plaats van mogelijk brandhaard.

2. De evacuatie wordt afgeblazen.

3. Bij vals alarm worden de reeds verwittigde instanties verwittigd van het vals
alarm.

BOMMELDING

Bij bomalarm is de rol van de persoon die de boodschap ontvangt van uitzonderlijk
belang, daar hij /zij de enige persoon is die in rechtstreeks contact is met de bommelder.

Tracht een maximum aan inlichtingen te verzamelen:
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over de persoon die de bommelding doet;

het uur waarop het springtuig afgaat;

de plaats waar het tuig zich zou bevinden;

de plaats van waaruit de oproep plaatsheeft;

de reden waarom.

Let op of de stem van de oproeper een kind, vrouw of man is.
Taal accent

Uitspraak

Spraakgebreken

snelheid (hortend, traag, buiten adem,......)

Achtergrond geluiden (muziek, welke, kantoorgeluiden, verkeer (trein,
auto’s,...)

Vliegtuiglawaai, gesprekken, kindergeluiden,... .

ANENENENEN

AN

Na het afbreken van het gesprek, zal onmiddellijk overgegaan worden tot:

verwittiging van de hulpdiensten: [112]

verwittiging van het secretariaat: [056 /733 405 ] of [056 /733 407 ]
verwittiging van het diensthoofd: [0478/756825]

EVACUATIE

v' Verwittig iedereen van het alarm en geef bevel tot evacuatie

v' Leg het evacuatiealarm aan

2.1 BELANGRIJKE ACTOREN

2.1.1 Secretariaat
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Bij bommelding

I. Tracht een maximum aan informatie te verkrijgen. Leg nooit als eerste de
hoorn neer. Stel bijkomende vragen.

Noteer het exacte tijdstip en de inhoud van de boodschap.

II. Bel onmiddellijk 112
I1I. Zeg:

Zeg bommelding
Op de AHA! - Tientjesstraat 4

Zeg bommelding
Op school Noord -Tieltsestraat 31 in Hulste

Zeg bommelding
Op school Zuid -Generaal Deprezstraat 91 in Stasegem

N
o)
ta)
o
o
3
3
o
=
5
)

Op school Wingerd II - Bavikhovedorp 16 in Bavikhove

V. Verzeker het alarmeren van iedereen (duidt eventueel iemand aan)

Roep "ALARM, onmiddellijke evacuatie”, verwittig alle aanwezige personen
in het gebouw zonder uzelf in gevaar te brengen

V. Neem het evacuatiedossier mee.

VI. Ga naar de verzamelplaats:

AHA! Eiland = in de tuin aan de hoek van de recyclageopslagplaats

AHA! Hulste = aan de overkant van de straat aan het
kaartershuisje

AHA! Stasegem = achteraan bij de fietsenstalling (uitweg fietsen)

AHA! Bavikhove = aan de fietsenstalling op het kleine
voetbalveldje voor de grote speelplaats
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VII. Verwittig het diensthoofd (Evelien Van Gheluwe ): [0478/756825]

VIII. Vang de hulpdiensten op aan de verzamelplaats en geef hen alle nuttige
informatie.
Blijf ter beschikking van de hulpdiensten

IX. Verwittig de preventieadviseur: [0473 950 580] of [056 733 452]

3 OVERVAL

Tijdens een overval

De politie hanteert het RAAK principe tijdens een overval:

R > Rustig blijven

A > Aanvaarden

A > Afgeven van geld of goed
K > Kijken

Wat te doen bij een overval?

Probeer in elk geval rustig te blijven en je omgeving te kalmeren.

Volg alle bevelen van een overvaller op en pleeg geen verzet.

Lieg ook niet tegen de overvaller, dit kan gevaarlijk zijn.

Geef geld en goederen af zonder tegen te stribbelen, en denk vooral om je eigen
veiligheid.

Observeer de overvaller nauwkeurig, stel een signalement vast en let op
opvallende eigenschappen.

Wat te doen na een overval?

Als de overvaller het pand heeft verlaten, bel dan meteen de politie via 101.
Let ook op in welke richting en met welk vervoermiddel de overvaller viucht.
Zorg ervoor dat de sporen van de overval niet worden uitgewist.

Raak niets aan, sluit de ramen en deuren en laat geen derden binnen.

Wacht buiten de winkel of het bedrijf op de komst van de politie en probeer
klanten gerust te stellen. Verzoek getuigen om te blijven of noteer hun naam en
telefoonnummer.
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4 WATEROVERLAST

In het gebouw

e Verwittig het diensthoofd eigen regie (Kirsten Rutten): [0473 950 580] of [056
733 452]

e Verwittig het T-team: [0492 13 98 34]
e Schakel elektrische apparaten/ machines uit door de stekker uit te trekken

Raak geen elektrische apparaten aan als je met je voeten in het water staat!

e Eventueel automaten van de stopcontacten uitschakelen enkel en alleen door een
BA4 of BA5 bevoegde.

e Neem maatregelen om de wateroverlast te beperken.

e Probeer de oorzaak van de overlast te achterhalen en neem preventieve
maatregelen.

5 ELEKTRISCHE PANNE

Op openbaar domein/ netwerk
e Verwittig het t-team: [0492 13 98 34]

e Schakel elektrische apparaten/ machines uit
e Informatie bij Infrax: [078 / 35 34 33]

In het gebouw
e Verwittig het t-team: [0477 / 852 942]
e Schakel elektrische apparaten/ machines uit
e Herstel enkel door een BA4 of BA5 bevoegde.

e Probeer de oorzaak van de panne te achterhalen en neem preventieve
maatregelen.

‘ Ga nooit zelf een elektrisch bord openen zonder de nodige kennis!

7 ONWEER MET BLIKSEM

Op kantoor
e Sluit ramen en deuren

e Trek elektrische toestellen uit het stopcontact (zeker de gevoelige apparatuur)

Bij buitenwerk
e Ga naar binnen of kruip in uw wagen

e Acute situatie: ga gehurkt zitten en maak u zo klein mogelijk. Voeten bij elkaar
e Werken op hoogte onmiddellijk staken
e Ga niet onder een boom, mast... schuilen
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MAATREGELEN TER VOORKOMING VAN BRAND

e Houd branddeuren altijd dicht.

e Laat nooit deuren open die verschillende compartimenten
scheiden

e Houd trappen, gangen, uitgangen, nooduitgangen volledig
vrij.

e Vooraleer de lokalen te verlaten:
- Doe ramen en deuren dicht.
- Schakel elektrische toestellen uit.
- Berg alle benodigdheden op.
- Doof alle lichten.

e Houd de toegang tot de brandbestrijdingsmiddelen
(blustoestellen, haspels) en tot de alarmknoppen altijd vrij.

e Verwijder of verplaats nooit de brandbestrijdingsmiddelen.

noodzakelijk. Beperk de voorraad tot de dagvoorraad.
e Volg de richtlijnen van de veiligheidsfiches.

e Sla geen brandbare stoffen op in de lokalen indien niet strikt c

e Rookverbod in alle gebouwen.

e Laat nooit een elektrisch of gastoestel zonder toezicht
werken.

e Plaats geen voorwerpen in de kasten van elektrische
schakelborden of telefoonapparatuur.

e Plaats geen voorwerpen op verwarmingstoestellen

e Breng geen wijzigingen aan elektrische- of
telefooninstallaties.

e Houd de lokalen, werkplaatsen en doorgangen ordelijk en
net.
Verwijder overbodige voorwerpen en afval.

e Waarschuw onmiddellijk de verantwoordelijke bij elke
onveilige toestand.

P
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6 BIJLAGEN

6.1 TELEFOONLIJST
6.2 LIJST ACTOREN
6.3 INTERVENTIEPLAN HULPDIENSTEN

6.4 EHBO-FICHE
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Telefoonlijst extern

W

Brandweer en hulpdiensten 112

Federale politie 101

Lokale politie 056 733 511

Huisartsen Dr. F Beels, Vlietestraat 37 056 700 606
Dr. K Campens, Marktstraat 94 056 725 868
Dr. L Deryckere, Tieltsestraat 13 A 056 717 788
Dr P Deryckere, Tieltsestraat 15 056 711 335
Dr. Langsweirdt, Molenstraat 29 056 717 089
Dr. I Mertens, Kortrijksesteenweg 22 | 056 723 727
Dr D Michels, Arendsstraat 80 056 710 740
Dr Theunynck, Veldstraat 112 056 720 600
Dr Vandebuerie, Stasegemsesteen-|056 705 544
weg 152

Oogartsen Dr. Goethals, Ballingenweg 20 056 70 45 30
Dr. Kesteloot, Ballingenweg 20 056 70 45 30

Ziekenhuis Ziekenhuis AZ Groeninge 056 24 21 11
Spoedopname 056 24 21 12

Antigifcentrum 070 245 245

Gasmaatschappij INFRAX gasreuk 0800 60 888

Elektriciteitsmaatschappij INFRAX storing 078 35 34 33
INFRAX infolijn 078 35 30 20

Watermaatschappij VMW - storingen 0800 40 244

Telefoonmaatschappij via John Ottevaere 056 733 367

Telefoonlijst intern

Diensthoofd Eigen regie

Frederique Christiaens

0473 231 999

Stadsdepot

Kristof Moerman

056 733 306

Techn. medewerker elektriciteit

Serge Baert

0477 852 942

Techn. medewerker logistiek

Buys Kris

0473 539 334

Techn. medewerker groen

Pieter-Jan Verraes

0473 538 849

Techn. Medewerker preventie

Jan Coussement

0470/980 134

Secretaris stad Harelbeke

Carlo Daelman

056 733 322

Milieudienst

Yves De Bosscher

056 733 477




Beleidsmedewerker HRM

Katrien Bekaert

056 733 390

Brandweer

Administratie

056 733 411

Preventieadviseur

Frederique Christiaens

0473 231 999

Directeur AHA!

Evelien Van Gheluwe

0478/ 75 68 25

Lijst actoren

Hoofdverantwoordelijke

Naam Lokaal Telefoon
Effectief Evelien Van Gheluwe | Bureau directie 0478/756825
Plaatsvervanger 1 Veerle Decock secretariaat 056/733405
Plaatsvervanger 2 Marleen Vercruysse secretariaat 056/733407

De brandcentrale of het secretariaat (verwittigt hulpdiensten en internen)

Effectief

Plaatsvervanger

Secretariaat

Veerle Decock

Evelien Van Gheluwe




Harelbeke

AHA!
TIENTIJESSTRAAT 4
8530 HARELBEKE

INTERVENTIEPLAN

TEN BEHOEVE VAN DE HULPDIENSTEN

TeEL: 056/ 733 405




INFO GEBOUW EN LIGGING

GEBOUW

Academie Harelbeke Anders!

Adres Tientjesstraat 4

Postcode | 8530

Telefoon | 056/733 405
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EIGENAAR

Stadsbestuur Harelbeke

Adres Marktstraat 29
Postcode 8530

Plaats Harelbeke
Telefoon 056 733 311
Fax 056 733 319
VERDIEPINGEN

Hoogte 9

Aantal verdiepingen

3 = nieuwbouw deel
2 = oude deel

ANDERE GEBRUIKERS
Het gebouw wordt nog gebruikt door:

Naam

Activiteit

Contactpersoon

Telefoon

Locatie

Niet
toepassing

van

BELANGRIJKE GEBOUWDELEN
Het gebouw bevat volgende belangrijke onderdelen.

Gebouwdeel

Bevindt zich / Te bereiken via

Hoofdingang

Via Tientjesstraat 4

Neveningang(en)

1 via parking / zone Rode Kruis

Trappenhuis(-

1 trappenhuis aansluitend op de exporuimte
1 trappenhuis via het atelier BAK aansluitend op de exporuimte

zen) 1 trappenhuis in de hoek tussen de Tientjesstraat en de Veldstraat
1 trappenhuis verste deel gebouw inrijden via de Veldstraat.
Noodtrappen- .
huis(-zen) afwezig
Multimediazone gelegen in een dieper gelegen deel.
Kelder

Kelder in de hoek van de Tientjesstraat en de Veldstraat.

Lijst actoren

Hoofdverantwoordelijke

Naam Lokaal Telefoon
Effectief Evelien Van Gheluwe | Bureau directie 0478/756825
Plaatsvervanger Veerle Decock secretariaat 056/733405

Secretariaat (verwittigt hulpdiensten en internen)

Effectief

Plaatsvervanger

Secretariaat

Veerle Decock

Evelien Van Gheluwe




TECHNISCHE VOORZIENINGEN

NUTSVOORZIENINGEN

Wat?

Waar?

Bereikbaar?

Elektriciteitsteller

In de kelder

Open

Hoogspanningscabine

Niet van toepassing

Niet van toepassing

Elektriciteitskasten

exporuimte.

Tientjesstraat

> In het opberghok aan de
> Aan de toiletten oud gedeelte
> In de technische ruimte naast

de toiletten oude gedeelte.
> Op het einde van de academie

Sleutel via het secretariaat

einde Veldstraat aan de
nooduitgang.
Gasteller In de kelder. Open
Gasafsluiter In de kelder. Open
Waterteller In de kelder. Open
STOOKRUIMTEN

De sleutels van de stookruimten bevinden zich bij (naam en plaats):

Waar? Bereikbaar?
Stookruimte In de kelder. Open
GASTOEVOER
De gastoevoer | In de kelder.
bevindt zich
GEVAARLIJKE PRODUCTEN
Soort Maximum Locatie
hoeveelheid
Gasflessen, Buiten op de speelplaats naast het
brandbaar recyclagehok
Gasflessen, niet- | Niet aanwezig Buiten op de speelplaats naast het
brandbaar recyclagehok
Brandbare Niet aanwezig In  het opberghok buiten in de

vloeistoffen

veiligheidskast.

In de veiligheidskast Glaskunst naast de
toiletten oud gedeelte.

In de veiligheidskast
zolderverdiep nieuw gedeelte.
In de kleine veiligheidskastje in de
volgende ateliers: Kubota - Mehretu -
Mutu - Warhol - Hopper - Duchamp.

schilderkunst

Ondergrondse tanks

Niet aanwezig

Radioactieve stoffen

Niet aanwezig

Corrosieve stoffen

Niet aanwezig




‘ Overige Niet aanwezig

LIFTEN
De sleutels van de liften bevinden zich bij
Waar? Sleutel?
Lift 1 Secretariaat
INBRAAKALARM

NIET VAN TOEPASSING




EHBO-fiche

Fiche in te vullen door de verzorger bij toedienen van eerste zorgen.

Naam slachtoffer:

Dienst en functie:

Omeschrijving ongeval:

Datum + uur v/h ongeval

Plaats v/h ongeval

Plaats letsel:

Vorm v/h letsel:

Naam verzorger:

Welke zorg toegediend?

Arbeidsgeneesheer
verwittigd?

EHBO-koffer aanvullen?

Opmerkingen

Fiche in veiligheidskaft te voegen.
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