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        DIENSTNOTA 3 
        ACADEMIEJAAR 2018-2019 

 

             AHA! – Tientjesstraat 4 - 8530 Harelbeke - 056 73 34 05 
             www.academieharelbekeanders.be - aha@harelbeke.be 

 
 

DINSDAG 9 OKTOBER 2018 
 

 
NOTA 1: VERSLAG MAANDELIJKS BIJEENKOMSTMOMENT – VRIJDAG 28 SEPTEMBER ‘18 

 
Locatie & uur:  
Koffieruimte van de AHA! van 13.30 tot 14.45. 
 
Aanwezig: 
 
Verontschuldigd: 
Steven – Francis - Bart 
 
Agendapunten: 

1. Inschrijvingen. 
 1ste graad  = 26 minder dan vorig academiejaar. 
 2de graad = 28 meer  
 3de graad = 6 meer 
 4de graad = 6 minder 
 Specialisatie = 15 studenten 

Over de hele lijn zijn we terug wat gestegen. 
Nu is het afwachten wanneer de solidariteitsfactor bekend wordt gemaakt om te 
weten welke impact dit op het lestijdenpakket zal hebben. 

 

2. Aanmaken van eigen aanwezigheidslijsten indien gewenst. 
 Via DKO3 worden er standaard aanwezigheidslijsten opgemaakt.  

Kan je je hier niet in terug vinden dan mag je een eigen versie van een 
aanwezigheidslijst opmaken. Belangrijk hierbij is dat het voor de verificatie heel 
duidelijk is wie er in je atelier zit en dat hij/zij regelmatig aanwezig is. 
Twijfel je over de opmaak? Spring dan eens binnen bij Veerle met je voorstel. 
 

3. Uitwisselen van ervaringen opstart nieuwe academiejaar. Positief + werkpunten. 
 Geen verschillende flyers meer in de toekomst. Te verwarrend en te laat met de 

communicatie. 
 Oplossing = 1 programmaboekje (in de stijl van het bestaande) met daarin de 

activiteiten die vaststaan voor de start van het nieuwe academiejaar (open 
atelierdagen – vriendjesdagen/proeflessen – expo) + festival d’academie en 
eindejaarsexpo. Concreet dus alles wat zich afspeelt binnen het academiejaar 
2019-2020. Zo kan er rond de paasvakantie voorafgaand aan het nieuwe 
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academiejaar reclame gemaakt worden op 1 manier voor alle belangrijke 
activiteiten en de inschrijvingsperiode.  

 Wat de andere activiteiten betreft zoals buren bij kunstenaars, expo op de AHA!, 
kleuterdoedels, enz. daarvoor worden er nog aparte flyers gemaakt. 

 De koffiepauze blijft een druk moment. 
o Mag er buiten koffie gedronken worden? 

 Het maakt in principe niet zo veel uit waar er koffie wordt 
gedronken, zolang het maar niet in het atelier is. 

 Is dit nu buiten, in de expozone of ergens anders,… daar is de 
student vrij in. 

o Intussen werd de infozone voorzien van extra zitbanken en komt er een 
extra zitbank bij in de koffiezone zelf. 

o De zone aan het secretariaat (de zone met de rode bakstenen) wordt 
ook nog ingericht als koffiehoek. We zijn in blijde verwachting van een 
hele reeks zitmeubeltjes.  

o Nog even geduld en het probleem lost zichzelf wel op. 
 Tapijt in de koffiezone 

o Neen, Amy ziet dit qua onderhoud niet zitten. 
o Er komen daarom andere voetjes onder de krukken om het lawaai te 

weren. 
 Wanneer de koffiemachine (er eindelijk is), worden er muntjes voorzien voor de 

leerkrachten zodoende zij de koffie niet moeten betalen. 
 Aanschaffen van karretjes om te gebruiken om materiaal van de hoofdingang 

naar de ateliers te brengen. 
 Vele ouders hebben er niet voor gezorgd dat zoon/dochter in orde is met hun 

materialenkoffer. Oplossing? 
o Bij de startvergadering materiaallijsten meegegeven aan het team om 

dan in de ateliers te verdelen. 
o Op de startpagina van de website een link zetten naar de 

materialenlijsten. Nu moeten de ouders en studenten te hard zoeken. 
 Sommigen wisten niet dat we op 1 september van start gingen.  

o Volgend jaar vragen of er vanuit DKO3 een mogelijkheid is om iedereen 
een herinneringsmail te sturen + bij inschrijving ook iets te laten weten. 

 
4. Toelichting draaiboek exporuimte. 

 Hieronder de invulling van de exporuimte voor dit academiejaar. De bedoeling is 
om de planning voor het nieuwe academiejaar nu in het huidige academiejaar op 
te maken zodoende dat iedereen zich spontaan kan intekenen. Nu moest alles 
een beetje snel verlopen waardoor de inhoud gestuurd werd ingevuld. 

 Steven zal een affiche ontwerpen waarop het volledige programma zal te zien 
zijn, waarop ook de laureatenexpo (kunstenhuis), ons festival en eindejaarsexpo 
op vermeld zullen staan. 

 KUNSTZOMER 
o Deze expositie met 4 kunstenaars is lopende tot 30 september. 

 BUREN BIJ KUNSTENAAR 
o De ateliers schilderkunst en tekenkunst van de hogere graad nemen deel 

aan Buren bij Kunstenaars, opbouw gebeurd door hen. 
o Dit is een groot project waarbij we worden gepubliceerd in een boekje 

van de organisatie. 
o Daarnaast worden door de academie nog extra flyertjes voorzien die 

zullen verdeeld worden over de verschillende graden. 
o Er is een avondopening voorzien op vrijdag 19 oktober. Buren bij 

Kunstenaars loopt van 19 tot en met 21 oktober, maar de expo zal nog 
blijven staan tot 17 november. 

 EXPO KUNSTKOTTERS 
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o Alle kunstkotters zullen onder leiding van de leraren Iris, Jeroen en 
Francis hun werk tentoonstellen. 

o De opbouw is voorzien tussen 25 november en 1 december. 
o Als opening zouden we er graag een fuif aan koppelen waarbij ze hun 

vrienden uitnodigen op 1 december. De bar zal tijdens deze opening 
worden bediend door de leraren van Kunstkot. 

o De expo zal lopende zijn van 1 december tot 6 januari. 
 DE TEKENFABRIEK 

o De tekenfabriek is een tekenfestival waarbij de exporuimte zal worden 
omgebouwd tot een waar tekenparadijs. Er zullen allerlei coole 
constructies worden gebouwd die uitnodigend werken om te tekenen. 
Iedereen (studenten, externen, oud en jong, scholen, organisaties) is 
tussen 23 januari en 23 februari welkom om te komen tekenen op de 
academie. Er zullen daarbij een aantal wanden voorzien worden of 
ophangsystemen om de resultaten (of kopies van resultaten) aan op te 
hangen. Op ons festival (23 feb.) zullen alle gemaakte tekening, filmpjes 
en constructies dan dienen als expo. 

o De bedoeling is om zoveel mogelijk mensen naar de academie te lokken 
op een ongedwongen manier. 

o Wanneer schoolgroepen of organisaties hierbij begeleiding wensen 
onder de vorm van een workshop zal deze verzorgd worden door Olivier. 

o Er is geen opening voorzien voor dit evenement, maar we gaan gewoon 
van start op 23 januari. De opkuis gebeurd samen met de opkuis van het 
festival. 

o Omdat dit een project is die aansluitend is op het festival zal worden 
gevraagd om per leerkrachtenteam (voor het festival) 1 tekeninstallatie / 
doe-ding uit te werken voor het tekenfestival. 

 EXPO ..-..-2018 
o Brecht en Stephanie zullen een expo opstellen onder de naam ../../2018. 
o Het concept is een verzameling van kranten over de hele wereld op 

eenzelfde datum in 2018. 
o Opbouw: 11 maart – 20 maart / Avondopening: donderdag 21 maart / 

Lopend: 23 maart – 7 april 
 EXPO 3D 

o Deze expo zal het resultaat tonen van de workshop 3D – printing met het 
3D atelier (francis), kunstkot (Francis, Jeroen, Iris) en Animatiefilm 
Middelbare graad (Ruben). 

o Er werd gekozen om geen opening te organiseren, maar eerder een 
doorlopende expo tot aan de eindejaarstentoonstelling waar de 
laureaten zich zullen vestigen in de exporuimte. De expo 3D eindigt op 29 
mei. Vanaf 6 juni kunnen de laureaten hun expo opbouwen. 

 Hieronder een verkorte versie van de planning: 
 

1. EXPO KUNSTZOMER Lopend 1 – 30 september 

 Afbouw 1 – 7 oktober 

 Poetsen exporuimte 8 – 10 oktober 

2. BUREN BIJ 
KUNSTENAARS Opbouw 11 – 18 oktober 

 Opening 19 oktober 
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 Lopend 19 okt. – 17 nov.  

 Afbouw 18 – 24 nov. 

 Poets 26 & 27 november 

3. EXPO KUNSTKOTTERS Opbouw 28 nov. – 1 december 

 Opening -> Feestje 1 december 

 Lopend 2 dec. – 6 jan. 

 Afbouw 7 jan. – 12 jan. 

 Poets 13 jan. – 16 jan. 

4. TEKENFESTIVAL Opbouw 17 jan. – 22 jan. 

 Lopend 23 jan. – 23 feb. 

 Slotexpo op festival 23 feb. 

 Afbouw + poets 24 feb. – 2 maart 

5. EXPO ..-..-2018 Opbouw 11 maart – 20 maart 

 Avondopening 21 maart 

 Lopend 23 maart – 7 april 

 
Afbouw 23 april – 27 april 

 
Poets 28 april – 30 april 

6. EXPO 3D Opbouw 2 mei – 8 mei 

 Lopend  9 mei – 29 mei 

 Afbraak 2 juni – 5 juni 

 Poets 6 juni – 10 juni 

7. Laureatenexpo 
eindejaarsexpo opbouw Vanaf 10 juni 

 
5. Brandalarm. 

 Het draaiboek en de uitleg die op de vergadering werd gegeven welke stappen die je moet 
ondernemen in geval van brand, werden om een nog onverklaarbare reden geschrapt door 
dienst facility. 

 Blijkbaar is het niet gepast om te werken met een vooralarm, maar moet het alarm altijd 
afgaan, ongeacht of het nu vals is of niet. 
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 Het stappenplan dat je dus gekregen hebt op de vergadering mag je dus in de vuilnisbak 
gooien en wordt vervangen door onderstaande afspraken. 

 Wanneer het alarm afgaat moet je vanaf nu gewoonweg evacueren! Waar naar toe, hoe, 
enz. wordt nog toegelicht vooraleer we een 1ste brandalarmoefening gaan doen. 
Dus voorlopig moet er zich nog niemand zorgen maken,…. Gewoon evacueren. De rest van de 
info volgt nog. 

 
NIEUW STAPPENPLAN BEDIENING BRANDALARM PANEEL. 

 
Alarm resetten op hoofdpaneel (stockruimte expo) 
 

Druk op: 
Toegang 1   >   2222   >   OK 
 

Stop alarm   >   Allemaal   >   Terug 
 

Herstel   >   Allemaal   >   Terug 
 

Alarm resetten op gang (= witte panelen) 
 

Druk op: 

2222   >      >   2 
 

 >   2 
 

            >      

 

6. Signalisatie. 
 Voorstel om enkel de namen van de ateliers te etaleren en de basislocaties zoals 

de exporuimte – toiletten – tuin 
 Kijken voor verwisselbare bordjes om de namen van de leerkrachten in te 

etaleren 
 Evacuatievoorstelling in dezelfde stijl als bestaande (nieuw gedeelte) 
 Werken met eenvoudige bordjes die dwars op de muur staan. 

 
 

7. Verdelen van de schetsboeken en studentenkaarten? 
 Verzorgd door Mia en intussen verdeeld in alle ateliers. 

 

8. Duiding activiteitenbord. 
 Geen tijd om te bespreken op de vergadering, wordt op het volgende 

vergadermoment meegenomen. 
 

9. Geen losse bestelbonnen meer via Mia – volg de bestelprocedure. 
 Er worden enkel nog officiële bestelformulieren toegestaan. 
 Het digitaal invulformulier is vanaf nu beschikbaar op het activiteitenbord. 

 

10. Toezicht Bavikhove versus toiletgebruik. 
 De directeur heeft een bezoek gebracht aan de site en intussen werden de 

schuldige boefjes ontmaskerd. Hopelijk herhaald dit verhaal zich niet meer. 
 

11. Nette keuken op het Eiland. 
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 Kan iedere leerkracht zijn/haar studenten er op wijzen om de keuken en de 
keukentafel netjes achter te laten. Het is maar een kleine inspanning om de 
kruimels met een doek van de keukentafel te vegen. 

 Het is steeds fijner voor de persoon die er na aankomt om aan te schuiven aan 
een nette tafel. 
 

12. Wie gaat er mee op pedagogische studiedag op 27 oktober. 
 Iedereen die een geldige reden tot afwezigheid heeft om niet mee te kunnen 

gaan heeft dit reeds laten melden aan de directeur. 
 

13. Toelichting jaarthema en 1ste brainstormmoment wie doet wat…. 
 Geen tijd om te bespreken op de vergadering, wordt op het volgende 

vergadermoment meegenomen. 
 

14. Workshop met externe middelbare graad en 6de leerjaren. 
 Geen tijd om te bespreken op de vergadering, wordt op het volgende 

vergadermoment meegenomen. 
 

15. Varia. 
 Fonteintje staat in de weg van de doorgang naar de toiletten. 

o Werd intussen verplaatst. 
  Problemen met de kraan in Bavikhove. 

o Mia heeft reeds een taak opgemaakt om door facility te laten oplossen. 
  Bestellen van Sinterklaascadeautjes. 
 Aanpassen van de materialenlijst voor de 1ste graad = schort met mouwen. 
 Aanpassen van de materialenlijst voor de 2de graad = oost-indische inkt in tubes. 

 
 
NOTA 2: PEDAGOGISCHE STUDIEDAG CWRM – GEEN LES OP 27 OKTOBER 

 
Iedere student ontvangt deze week een brief met daarin de melding dat er op 27 oktober geen les is 
+ een uitnodiging om mee te gaan op die dag. 
De kostprijs = 40 euro per persoon.  
Iedereen mag mee, alleen moet een student onder de 12 begeleid worden door een volwassene. 
Uiteraard is deze dag voor het AHA!-team gratis. 
Hieronder nog eens het dagprogramma. De flyer is terug te vinden in de koffiezone of op onze 
website. 

Programma zaterdag 27 oktober 2018. 
8.55 - 9.05 Aanmelden en verzamelen aan de Station-parking Harelbeke 
(het rondpunt Zuidstraat/Arendstraat). 
9.15 Vertrek richting bezoekerscentrum De Palingbeek. 
10.05 Aankomst op de site CWRM met start van de CWRM-wandeling. 
11.45 Maaltijd (assortiment van 3 broodjes/soep/water). 
12.35 Vertrek richting The Talbot House Museum. 
13.20 Bezoek aan The Talbot House Museum Poperinge. 
14.20 Vertrek richting bezoekerscentrum Jules Destrooper. 
15.15 Bezoek Jules Destrooper - rondleiding & proeverij. 
17.30 Vertrek richting Harelbeke. 
18.40 Aankomst in Harelbeke. 

  
 
NOTA 3: OPROEP VAN STEVEN 
 
Steven stuurde iedereen een mailtje om in te loggen op de google drive om daar beeldmateriaal van 
de academie op te droppen. Enkel door het droppen van beeldmateriaal kan de website en ander 
drukwerk up-to date gehouden worden. In de enkele uurtjes dat Steven hier maar is, is het niet 
mogelijk om tijd te investeren in lange zoektochten naar foto’s. Beeldmateriaal van op facebook 
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heeft niet de nodige resolutie om er deftig mee aan het werk te gaan dus dit is geen alternatieve 
oplossing. Je kan wel de foto’s die je van plan was om te plaatsen op Facebook rechtstreeks op de 
Drive zetten dan wordt de resolutie niet gecomprimeerd. 
 
 
NOTA 4: LP’S ONDERAAN ZOLDERTRAP 
 
Wie heeft de LP’s die onderaan de zoldertrap liggen nog nodig? De vraag werd gesteld om deze weg 
te doen. Indien er niemand op deze oproep reageert dan worden ze afgevoerd. 
 
 
NOTA 5: AANGEPASTE OPENINGSTIJDEN ACADEMIE 
 
Vandaag werd de laatste hand gelegd aan de automatische deuren, meer specifiek aan de 
hoofdingang, die tot op heden nog niet werkte. De overige automatische deuren waren reeds in 
werking zoals gemeld in de 1ste dienstnota. Intussen werden er in functie van de werking van de 
academie reeds een aantal wijzigingen doorgevoerd die hieronder in het overzicht zijn terug te 
vinden. 
 

Alle automatische deuren en poort worden dus vanaf nu automatisch geopend en gesloten en dit 
een kwartier voor aanvang van de 1ste les van die dag en een kwartier na afloop van de laatste les van 
die dag. Opgelet op vrijdag en zondag wijken de uren wat af van bovenstaande melding, en op 
donderdag gaat de deur in voormiddag ook wat vroeger open! 
 

Vanaf nu dient enkel nog de witte deur ter hoogte van de beeldhouwklas geopend en gesloten te 
worden, zoals eerder reeds afgesproken in dienstnota 1. 
Voor alle duidelijkheid is hieronder ook nog eens het mini-draaiboekje terug te vinden, wie de deur 
mag openen en sluiten. 
 

Openen en sluiten van de witte deur ter hoogte van de beeldhouwklas. 
 

DAG WIE OPENT WIE SLUIT 
dinsdag Nathalie Nathalie 
woensdag Nathalie Bart 
donderdag Bart Bart 
vrijdag Secretariaat Secretariaat 
zaterdag Secretariaat Bart 
zondag Deur blijft gesloten Deur blijft gesloten 

 

Openingstijden automatische deuren: 
 

BESCHRIJVING  BESCHRIJVING ZONE UITGEBREID OPEN = VOLGENS OPGEGEVEN UREN 

Hoofdingang Dit is de glazen schuifdeur aan de hoofdingang.  

dinsdag  13.10 - 17.15 
woensdag 13.05 - 21.45  
donderdag 8.30 - 12.15 & 12.55 - 21.45  
vrijdag 13.10 - 18.20 & 20.45 - 21.15 
zaterdag  8.30 - 17.15 
zondag 9.45 - 10.15 en 11.25 - 11.55 

Lockers 
Dit is de deur in de nieuwbouw achteraan die 
toegang geeft tot de speelplaats. 

dinsdag  13.10 - 17.15 
woensdag 13.05 - 21.45  
donderdag 8.30 - 12.15 & 12.55 - 21.45  
vrijdag 13.10 - 18.20 & 20.45 - 21.15 
zaterdag  8.30 - 17.15 

Poort Dit is de poort buiten - achteraan de academie. 

dinsdag  13.10 - 17.15 
woensdag 13.05 - 21.45  
donderdag 8.30 - 12.15 & 12.55 - 21.45  
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vrijdag 13.10 - 18.20 & 20.45 - 21.15 
zaterdag  8.30 - 17.15 

Multimedia 

Dit is de kelderruimte die ingericht is als 
multimedialokaal  
in het nieuwbouwgedeelte. 

Enkel toegankelijk op volgende 
momenten: 
dinsdag 13.20 - 17.10 
woensdag 13.10 - 21.40 
donderdag 9.00 - 21.40 
vrijdag 15.20 - 21.10 
zaterdag 8.30 - 17.10 

Deur 
oud/nieuw 

Dit is de deur tussen de oude bouw en het  
nieuwbouwgedeelte op het benedenverdiep. 

Deur blijft permanent open met 
uitzondering tijdens Kunsttijd of andere 
lezing.  

Deur lift 

Dit is de deur die toegang geeft tot de 
trappenhal op het benedenverdiep in het 
nieuwbouwgedeelte. 

Deur blijft permanent open met 
uitzondering tijdens Kunsttijd of andere 
lezing. 

Schuifdeur 
BAK 

Dit is de houten schuifdeur op het 1ste verdiep 
in het nieuwbouwgedeelte. 

Deur blijft permanent open met 
uitzondering tijdens Kunsttijd of andere 
lezing. 

Laad en 
loszone  
binnen 

Dit is de deur om van de expozone naar de 
stockruimte te gaan op het benedenverdiep. Enkel toegang met badge.  

Laad en 
loszone  
buiten 

Dit is de deur buiten aan de Tientjesstraat om 
van buiten binnen te komen in de stockruimte. Enkel toegang met badge. 

 

Wijzigingen aan dit uurrooster zijn mogelijk – mits een goeie reden, en kunnen doorgegeven worden 
aan de directeur. 
 

De hoofdingang en de lockers kunnen van binnen uit steeds geopend worden door op de zwarte 
knop te drukken (= hoofdingang) of de grijze schakelaar (= lockers) 
 
 
NOTA 6: KASSATICKETJES WORDEN NIET MEER AANVAARD 
 
Er worden te veel losse kassaticketjes op het secretariaat binnengebracht met de vraag om terug te 
betalen. Vaak werd er zelfs niet eens op voorhand aangevraagd of er wel iets mocht aangekocht 
worden.  
Alle aanvragen tot aankoop verlopen via het ‘bestelformulier materiaal 2018-2019’. Wordt er van 
daaruit opgemerkt dat bepaalde zaken niet mogelijk zijn dan kan na goedkeuring van de directeur de 
aankoop via een kassaticket wel nog doorgaan. In noodgevallen kan de directeur ook nog toestaan 
om een aankoop te verrichten via kassaticket. 
 
 
NOTA 7: NIEUWE BESTELPERIODE EN DIGITAAL INVULBARE AANVRAAG 
 
De nieuwe bestelperiode is voorzien voor de herfstvakantie – van woensdag 18 tot en met 
donderdag 25 oktober 2018.  
Vanaf heden kan je het bestelformulier ook digitaal invullen. Het is terug te vinden op het 
activiteitenbord: 
http://evelienvangheluwe.wixsite.com/infobord/documenten 
De ingevulde formulieren mag je mailen naar: mia.degezelle@harelbeke.be. 
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NOTA 8: NIEUW DOCUMENT AANVRAAG BIJSCHOLING 
 
Het document om een bijscholing aan te vragen werd aangepast en is terug te vinden als invulbare 
pdf op het activiteitenbord. 
 
 
NOTA 9: UITNODIGING VOOR BUREN BIJ KUNSTENAARS 
 

 

 


